



Aktionsplan

Was sind meine A-Aufgaben in der Funktion, die ich zurzeit ausübe?

	

	

	

	

	

	


Was tue ich ab heute, um jeden Tag genügend Zeit für meine A-Aufgaben zu haben?

	

	

	

	

	

	


Was tue ich mit der gewonnenen Zeit, die ich durch konsequente Prioritätensetzung und -erledigung gewonnen habe?

	

	

	

	

	

	


Welche B- und C-Aufgaben delegiere ich ab heute?

	

	

	

	

	

	


An wen?

	


